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ZARZADZENIE NR S8R 12013 super anin .S 774003,
STAROSTY SLUPSKIEGO
z dnia O A)ﬂopad& 2013 roku

w sprawie ustalenia ilosci etatow oraz wewnetrznej organizacji wydzialow
w Starostwie Powiatowym w Shlupsku

Na podstawie § 16 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Shupsku
ustalonego uchwala Rady Powiatu Stupskiego Nr XXXIX/296/2009 z dnia 29 grudnia 2009 roku

Starosta Stupski
zarzgdza, co nastepuje:

§1
Ustala si¢ ilo$¢ etatéw oraz wewnetrzng organizacjg wydzialow Starostwa Powiatowego
w Shupsku, zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Powiatu.

§3
Traci moc zarzadzenie Nr 31/2011 Starosty Stupskiego z dnia 20 kwietnia 2011 roku w sprawie
ustalenia ilosci etatbw oraz wewnetrznej organizacji wydzialéw Starostwa Powiatowego
w Stupsku zmienione zarzadzeniami Nr 99/2011 z dnia 18 pazdziernika 2011r, Nr 122/2011 z dnia
30 grudnia 2011r, Nr 4/2013 z dnia 17 stycznia 2013r. i Nr 18/2013 z dnia 26 lutego 2013r.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Stawomir Ziepflanowicz




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 8:3/2013
Starosty Shupskiego
z dnia .OF. Leryopada2013 roku

I. Struktura wewne¢trzna Wydzialu Organizacyjnego ,,OR” — 22 etaty:
1. W sklad wydziatu wchodzi:

1) Oddziat Obstugi Rady i Zarzadu Powiatu w ilosci 6 etatow ze stanowiskami:

a) kierownik oddziatu
b) wieloosobowe ds. merytorycznej i kancelaryjno — biurowej obstugi
zarzadu powiatu i spraw ogolnoorganizacyjnych
c) wieloosobowe ds. merytorycznej i kancelaryjno — biurowej obstugi
rady powiatu
d) ds. obstugi kancelaryjno - biurowej Starosty 1 Wicestarosty
2) Oddzial Gospodarczy w ilosci 5 etatéw ze stanowiskami:
a) kierownik oddzialu
b) ds. zabezpieczenia narad, ubezpieczenia oraz gospodarowania
mieniem starostwa,
¢) ds. socjalnych, transportu i archiwum zaktadowego,
d) ds. zaopatrzenia i administrowania nieruchomosciami;
3) stanowiska pracy — 7 etatow:
a) ds. personalnych i obywatelskich
b) ds. kadr
c) wieloosobowe informatyka
d) wieloosobowe ds. kontroli
e) ds. wyboréw — urzednik wyborczy oraz administrator
danych osobowych
4) Biuro Obstugi Interesanta w ilosci 3 etatow z wieloosobowym
stanowiskiem obstugi interesantow

2. Praca wydzialu kieruje naczelnik - Sekretarz Powiatu.

II. Struktura wewnetrzna Wydzialu Polityki Spolecznej ,,PS” — 8 etatow:
1. W sklad wydzialu wchodzg nastgpujace stanowiska:
1) wieloosobowe ds. organizacji o$wiaty i kultury fizycznej
(symbol PS-I jest rozszerzany literami A, B, C przypisanymi
do pracownikow wydziatlu obstugujacych w.wym. stanowiska)
2) ds. promocji zdrowia
3) ds. kultury i ochrony zabytkéw
4) ds. polityki spotecznej

2. Praca wydziatu kieruje naczelnik.

symbol OR-V
symbol OR-]

symbol OR-II
symbol OR-VII

symbol OR-VI

symbol OR-III
symbol OR-IV
symbol OR-VIII
symbol OR-IX

symbol OR-X

symbol OR-XII.

symbol PS-1

symbol PS-II
symbol PS-III
symbol PS-IV

I11. Struktura wewnetrzna Wydzialu Finansowo — Budzetowego ,,FN” — 10 etatow:

1. W sklad wydzialu wchodza nastgpujace stanowiska:
1) Skarbnik Powiatu
2) ds. ksiggowosci budzetu powiatu
3) ds. sprawozdawczosci budzetowej, finansowej
4) ds. planowania budzetu powiatu i realizacji zmian w toku
wykonywania budzetu
5) glowny ksiggowy
6) ds. dochodéw Skarbu Panstwa, windykacji, ewidencji sum

symbol FN-I
symbol FN-III
symbol FN-IV

symbol FN-V
symbol FN-VI




depozytowych 1 obstugi kasowej symbol FN-VII

7) ds. ewidencji ksiggowej wydatkow symbol FN-VIII
8) ds. dochodéw starostwa 1 windykacji naleznos$ci symbol FN-IX
9) ds. ptac, ewidencji srodkow trwalych, wartos$ci niematerialnych
i prawnych oraz ich rozliczen symbol FN-X
10) ds. dekretacji wydatkow starostwa i ewidencji ksiggowej dochodow
zasobu geodezyjnego symbol FN-XI

2. Praca wydziatu kieruje naczelnik - Skarbnik Powiatu.

IV. Struktura wewnetrzna Wydzialu Komunikacji i Drogownictwa ,,KM™ — 11 etatéow:
1. W sktad wydzialu wchodza nastepujace stanowiska:
1) ds. zatrzymanych uprawnien do kierowania i systemoéw informatycznych symbol KM-I
2) ds. wydawania uprawnien do kierowania pojazdami i kart parkingowych symbol KM-II

3) ds. wydawania uprawnien do kierowania pojazdami symbol KM-III
4) wieloosobowe ds. rejestracji pojazdow symbole KM-1V, V,
VI, VII, X
5) ds. Osrodkéw Szkolenia Kierowcow, Stacji Kontroli Pojazdéw
i inzynierii ruchu symbol KM-VIII
6) ds. transportu (licencje, zaswiadczenia, zezwolenia) symbol KM-IX

2. Praca wydzialu kieruje naczelnik.

V. Struktura wewnetrzna Wydzialu Architektoniczno — Budowlanego ,,AB” — 7 etatow:
1. W sklad wydziatu wchodza nastepujace stanowiska:

1) wieloosobowe ds. administracji architektoniczno — budowlanej dla
m. Ustka, gm. Ustka, gm. Smotdzino, gm. Damnica, gm. Kobylnica,
gm. Gléwezyce, gm. Shupsk, gm. Potggowo, gm. Debnica Kaszubska,
gm. Kepice symbol AB-I
(symbol AB-I jest rozszerzany literami A, B, C, D, E przypisanymi
do pracownikéw wydzialu obstugujacych w.wym. stanowiska)

2) ds. administracji architektoniczno — budowlane;j symbol AB-II

2. Pracg wydziatu kieruje naczelnik.

VI. Struktura wewnetrzna Wydzialu Geodezji i Kartografii ,,GK” — 20 etatéw:
1. W sklad wydzialu wchodza nastgpujgce stanowiska:
1) zastgpca naczelnika wydziatu symbol GK-I
2) ds. rejestracji zgloszen i operatow przyjmowanych do zasobu symbol GK-II
3) ds. obstugi zgloszen prac geodezyjnych — podziaty i rozgraniczenia symbol GK-III
4) ds. kontroli operatéw i biezacej aktualizacji osnowy pomiarowej
i szczegolowe], wydawanie decyzji w zakresie gleboznawczej

klasyfikacji gruntow,

ds. zwigzanych z procedura zamdéwien publicznych symbol GK-1V
5) ds. obstugi zgloszen prac geodezyjnych — pomiary syt-wys

1 inwentaryzacje, wprowadzanie do bazy numerycznej syt-wys symbol GK-V

6) ds. obshugi zgloszen prac geodezyjnych — podzialy i rozgraniczenia symbol GK-VI
7) ds. obshugi zgloszen prac geodezyjnych — pomiary syt-wys

i inwentaryzacje, wykonywanie kopii z map ewidencyjnych i syt-wys symbol GK-VII
8) ds. wprowadzania do bazy podzialow, pomiarow syt-wys

i inwentaryzacji symbol GK-VIII
9) ds. obstugi zasobu w zakresie kopii z map ewidencyjnych




i zasadniczych
10) ds. rejestracji zgloszen i zlecen
11) ds. wypiséw 1 wyrysow do celow administracyjno - prawnych
12) ds. uzgadniania dokumentacji projektowej 1 wydawania opinii
o pochodzeniu gruntow
13) ds. obstlugi zgloszen prac geodezyjnych — pomiary syt-wys
1 inwentaryzacje, wprowadzanie do bazy numerycznej syt-wys
14) ds. Rejestru Cen 1 Wartosci Nieruchomosci
15) ds. ewidencji gmin: Kobylnica i Damnica
16) ds. ewidencji Miasta Ustki i Gminy Potggowo
17) ds. ewidencji gmin: Ustka i Debnica Kaszubska
18) ds. ewidencji gmin: Stupsk i Smoldzino
19) ds. ewidencji Miasta i Gminy Kepice oraz Gminy Gléwczyce

symbol GK-TX
symbol GK-X
symbol GK-XI

symbol GK-XII

symbol GK-XIII

symbol GK-XIV.A
symbol GK-XIV.B
symbol GK-XIV.C
symbol GK-XIV.D
symbol GK-XIV.E
symbol GK-XIV.F

2. Za stanowiska wymienione w pkt. 2 — 13 bezposrednio odpowiedzialny jest zastgpca

naczelnika wydziahu.

3. Pracg wydziatu kieruje naczelnik — Geodeta Powiatowy.

VII. Struktura wewne¢trzna Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami ,,GN” — 6 etatéw:

1. W sklad wydzialu wchodza nastepujace stanowiska:
1) ds. zarzadzania 1 gospodarowania mieniem powiatowym
2) ds. zarzadzania i gospodarowania mieniem Skarbu Panstwa
3) ds. wylaczen gruntéw z produkcji rolnej i rekultywacji
4) ds. zwrotu gruntéw, prac geodezyjnych oraz zaméwien publicznych
5) ds. wywtlaszczen, odszkodowan, shuzebnosci oraz uzytkowania
wieczystego
6) ds. nadzoru nad spotkami

2. Pracg wydziah kieruje naczelnik.

symbol GN-I
symbol GN-II
symbol GN-III
symbol GN-IV

symbol GN-V
symbol GN-VI

VIIL Struktura wewnetrzna Wydzialu Srodowiska i Rolnictwa ,SR” — maksymalnie

6,5 etatu:
1. W sktad wydzialu wchodza nastepujace stanowiska:

1) ds. gospodarki odpadami, ochrony powietrza, pozwolen zintegrowanych,

ochrony przed hatasem i promieniowaniem
2) ds. gospodarki wodnosciekowej 1 pozwolen zintegrowanych
3) ds. programéw ochrony srodowiska, melioracji szczegélowe;,
kart wedkarskich, sprzetu ptywajacego 1 archiwizacji
4) ds. geologii i gornictwa
5) wieloosobowe ds. lesnictwa, fowiectwa, ochrony przyrody i budzetu

2. Praca wydziatu kieruje naczelnik.

symbol SR— I
symbol SR- II

symbol $R—III
symbol SR-IV
symbol SR-V

IX. Struktura wewnetrzna Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Obronnosci ,,ZKO”

—2,5 etatu:
1. W sktad wydzialu wchodzg nastepujace stanowiska:

1) ds. organizacyjnych, planowania i szkolenia obronnego, kwalifikacji

wojskowej, akcji kurierskiej, $wiadczen na rzecz obrony,
kancelarii tajnej
2) ds. planowania i szkolenia obrony cywilnej, planowania

symbol ZKO-I




i koordynowania ewakuacji, przygotowan publicznej i niepubliczne;
stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa symbol ZKO-II

2. Przy wydziale dziala Powiatowe Centrum Zarzadzania Kryzysowego — maksymalnie
2 etaty, z wieloosobowym stanowiskiem ds. zarzadzania kryzysowego, monitorowania,
planowania, reagowania i usuwania skutkéw zagrozen symbol ZKO-III

3. Pracg wydziatu kieruje naczelnik.
X. Struktura wewnetrzna Wydzialu Rozwoju Powiatu i Inwestycji ,,RPI” — 7 etatow:

1. W sklad wydziatu wchodzi:
1) Oddzial Promocji i Wspolpracy w ilosci 3 etaty ze stanowiskami:

a) kierownik oddzialu symbol RPI-I

b) ds. promocji powiatu symbol RPI-V
2) stanowiska pracy - 3 etaty:

a) ds. rozwoju gospodarczego symbol RPI-II

b) ds. rozwoju gospodarczego i integracji europejskiej symbol RPI-III

c) ds. inwestycji symbol RPI-IV

2. Pracg wydzialu kieruje naczelnik.

XI. Sluzba BHP - maksymalnie 1 etat symbol BHP
XII. Biuro Ochrony Informacji Niejawnych - maksymalnie 1 etat symbol OIN
XIII. Audytor Wewnetrzny - maksymalnie 1 etat symbol AW

XIV. Powiatowy Rzecznik Konsumentéw - maksymalnie 1 etat symbol RK




UZASADNIENIE

do projektu zarzadzenia Starosty Stupskiego
w sprawie ustalenia iloSci etatéw oraz wewnetrznej organizacji wydzialow
w Starostwie Powiatowym w Shupsku

W zwigzku z koniecznosciq dostosowania zapiséw obowigzujacego w przedmiotowym
zakresie zarzadzenia Nr 31/2011 Starosty Stupskiego z dnia 20 kwietnia 2011 roku do postanowien
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Shupsku, a takze majac na wzgledzie
regulacje rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie Zasad techniki prawodawczej,
zgodnie z ktorymi w aktach nizszego rzedu nie powtarza si¢ unormowan zawartych w aktach
wyzszego rz¢du, zasadne jest usunigcie zapisow, iz oddzialami w wydziatach kierujg kierownicy,
bowiem takie zapisy zawarte sg juz w Regulaminie Organizacyjnym.

Ponadto, poniewaz cyt. wyzej zarzadzenie bylo juz wielokrotnie zmieniane (zarzadzeniami:
Nr 99/2011 z dnia 18 pazdziernika 2011r, Nr 122/2011 z dnia 30 grudnia 2011r, Nr 4/2013 z dnia
17 stycznia 2013r. i Nr 18/2013 z dnia 26 lutego 2013r), wskazanym jest ujednolicenie jego tekstu..

W zwiazku z powyzszym wydanie niniejszego zarzadzenia wydaje si¢ w pelni uzasadnione.

7 ap. i
Irena Tk
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